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ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

1. Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом: Моссашвили Татьяна Сергеевна

2. Фамилия, имя, отчество лаборанта:

З. Класс, ответственный за кабинет:

4. Ф,И.О. учителей, работающих в кабинете: Моссашвили Татьяна Сергеевна, 
Тимофеенко Марина Юрьевна, Боргоякова Екатерина Викторовна



Занятость кабинета

1. Уроки

№ Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница

Учитель Класс Учитель Класс Учитель Класс Учитель Класс Учитель Класс

1 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С

5,6 Моссашвили
Т.С.

7,8 Боргоякова
Е.В.

6,7 Моссашвили
Т.С.

7,8

2 Моссашвили
Т.С.

7,8 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

5,6 Моссашвили
Т.С.

9 Боргоякова
Е.В.

6

3 Моссашвили
Т.С.

7,8 Моссашвили
Т.С.

9 Моссашвили
Т.С.

7,8 Боргоякова
Е.В.

6,7 Моссашвили
Т.С.

5,6

4 Моссашвили
Т.С.

9 Тимофеенко
М.Ю.

8,9 Моссашвили
Т.С.

9 Моссашвили
Т.С.

5,6 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

5 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

4 Моссашвили
Т.С.

2 Моссашвили
Т.С.

4 Моссашвили
Т.С.

3

6 Моссашвили
Т.С.

2 Боргоякова
Е.В.

5 Моссашвили
Т.С.

3 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

7 Моссашвили
Т.С.

5,6 Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

Работа в 
кабинете

Моссашвили
Т.С.

9

2. Кружки

Учитель Класс Время работы

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота

Моссашвили Т.С. 2-5 «Увлекательный

Английский»

«У влекательный 

Английский»



Режим работы кабинета

С 8.30 час. д о  15.05 час. -п р ов ед ен и е уроков.

С 15.05 час. д о  17.00 час. -  работа в кабинете; работа кружка; внеклассные мероприятия.

Функциональные особенности заведующего учебным кабинетом

Заведую щ ий учебны м кабинетом совм естно с администрацией школы проводит учёт всего  
им ею щ егося учебн ого оборудования и технических средств, предназначенны х для преподавания  
предмета, а также м ебели и приспособлений, выделенны х администрацией школы для оборудования  
кабинета. Результаты инвентаризации оформляются актом и заносятся в паспорт кабинета. 
Н еисправноеоборудование и технические средства списываются и уничтож аю тся, о чём составляется  
акт на списание.

П осле того зав. кабинетом разрабатывет перспективный план оснащ ения кабинета учебны ми  
и вспомогательны ми средствами.

Оснащение учебного кабинета

•  Интерактивная доска

•  Классная доска сприспособления для дем онстрации таблиц и другого наглядного материала
на уроке

•  Н оутбук

•  Рабочее место учителя

•  Рабочие места учащ ихся

Е ж егодно проводится инвентаризация всего имею щ егося оборудования. В о  время 
инвентаризации определяется фактическое наличие имущества, устанавливается перечень годного к 
использованию учебн ого оборудования и составляются документы  на списание тех или иных 
предметов с учётом срока годности, степени износа. Списанию  подлеж ит то, что невозм ож но  
отремонтировать. С учётом списанного ф онда вносятся коррективы в картотеку учёта учебного  
оборудования.

П од руководством заведую щ его кабинетом составляется перспективный план и план 
оборудования кабинета на год.

В  годовом  плане оборудования кабинета предусматривается приобретение учебно -  
наглядных пособий в соответствии с «Требованиями к оснощ ению  образовательного процесса».

План образования кабинета, расчитанный на несколько лет, является перспективным.

Для своевременной оценки работы заведую щ его кабинетом и качества функционирования  
кабинета проводится его паспортизация.

Кабинет-  пом ещ ение, предназначенное для специальных занятий с необходим ы м  для этого

оборудованием.



Учебный кабинет -  учебн ое пом ещ ение школы, оснащ енное наглядными пособиями, учебны м  

оборудованием , мебелью  и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, 

учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Кабинет английского языка -  элем ент учебно-м атериальной базы  н еобходи м ой  для 

качественного проведения уроков по программе предм ета «И ностранный язык (английский)», а 

также для кружковой работы во внеурочное время и самостоятельной подготовки преподавателей и 

учащ ихся.

Данные о кабинете

Номер кабинетаб/н

Введен в эксплуатацию: в 1990 г.

Оборудование кабинета:

Расположение (этаж) -1 

Площадь помещения - 54,2  м2

Отделка помещения (стены) - окрашены зеленой  краской

Панели (стены) -  потолочны е плиты

Потолок - потолочны е плиты

Пол - бетонны й

Покрытие -  линолеум

Число посадочных мест- 10

Цель паспортизации учебного кабинета: проанализировать состояние кабинета, его

готовность к обеспечению  требований стандартов образования, определить основны е направления 

работы по приведению  учебн ого кабинета в соответствие требованиям учебно-м етодического  

обеспечения образовательного процесса.

Опись имущества и документации кабинета

№ Наименование имущества Количество
1. Интерактивная доска 1
2. Стол учительский 1
3. Стул учительский 1
4. Парты двуместные 5
5. Стулья ученические 10
6. Ноутбук 1



7. Наушники 1
8. Компьютерная беспроводная мышка 1
9. Доска 1
10. Тумбочка 3
11. Шторы 1
12. Указка 1
13. Подставка для цветов 2
14. Стенды 1
15. Термометр 1
16. Паспорт кабинета английского языка 1

12

8

8

8

Л

1- окно
2- дверь
3- стол учительский с ноутбуком
4- стул учительский
5- парты двуместные
6- стулья ученические
7- тумбочки
8- плакаты

9- доска+интерактивная доска
10- стенд
11 -ц в е т ы  
12- раковина



Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета

№ Наименование ТСО Марка Г од приобретения Инв. № по 
школе

1 Ноутбук HP 2018 001380625
2 Интерактивная доска Optoma (D)LP Full3D 2020 00134029
3 Тумбочки 2021

Учебно -  методическая и справочная литература

№ Класс Название Автор Г од издания Кол-во экз.

1 2 Английский с удовольствием. Учебник для 
второго класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

2 2 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для второго класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

3 2 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием.

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

4 3 Английский с удовольствием. Учебник для 
третьего класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

5 3 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для третьего класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2015 1

6 3 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием.

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2009 1

7 4 Английский с удовольствием. Учебник для 
четвертого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

8 4 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для четвертого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2010 1

9 4 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием.

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2009 1

10 5 Английский с удовольствием. Учебник для 
пятого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2014 1

11 5 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для пятого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2013 1

12 5 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием. . К 
УМК М.З. Биболетовой и др.

Е.В. Дзюина 2014 1

13 6 Английский с удовольствием. Учебник для 
шестого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2014 1

14 6 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для шестого класса

М.З. Биболетова, О.А. 
Денисенко, Н.Н. 
Трубанева

2014 1

15 6 Английский с удовольствием. Поурочные 
разработки. К УМК М.З. Биболетовой и др.

Е.В. Дзюина 2016 1



16 7 Английский с удовольствием. Учебник для 
седьмого класса

М.З. Биболетова, 

Н.Н. Трубанева

2010 1

17 7 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для седьмого класса

М.З. Биболетова, 

Е.Е. Бабушис

2015 1

18 8 Английский с удовольствием. Учебник для 
восьмого класса

М.З. Биболетова, 

Н.Н. Трубанева

2012 1

19 8 Английский с удовольствием. Рабочая 
тетрадь для восьмого класса

М.З. Биболетова,

Е.Е. Бабушис, О.И. 
Кларк

2006 1

20 8 Английский с удовольствием. Поурочные 
разработки. К УМК М.З. Биболетовой и др.

Г.Г.Касимова 2014 1

21 8 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием.

М.З. Биболетова,

Е.Е. Бабушис, Н.Н. 
Трубанева

2009 1

22 9 Английский с удовольствием. Учебник для 
девятого класса

М.З. Биболетова,

Е.Е. Бабушис, О.И. 
Кларк

2013 1

23 9 Английский с удовольствием. Книга для 
учителя с поурочным планированием.

М.З. Биболетова,

Е.Е. Бабушис, А.Н. 
Морозова

2007 1

24 3-4 Тесты по английскому языку К.Э. Ачасова 2018 1

25 7-9 Контрольные и проверочные работы по 
английскому языку

Н.Г. Брюсова, Н.А. 
Лебедева и др.

2001 1

Методический материал

Наименование Название класс количество хранение
Электронные образовательные 
ресурсы

Английский с удовольствием MP3 2 1
Английский язык. Поурочные планы CD 2-4 1

Песни для детей на английском языке CD 3-4 1

Английский для каждого CD 4 1

Тематическое планирование. Иностранный язык CD 1

Презентации: Английский язык (видеоуроки, презентации) 8 1
Английский язык (видеоуроки, презентации) 9 1

Плакаты Неправильные глаголы 2-9 1
Общий вопрос 2-9 1
Past perfect 5-9 1
Present perfect 5-9 1
Past continuous 5-9 1
Past simple 5-9 1
Степени сравнения прилагательных 4-9 2
Алфавит 2 2
Местоимения 2-9 1
Номера телефонов, адреса, даты 5-9 1
Образование вопросительных предложений с глаголом «быть» 
в настоящем времени

5-9 1

Все времена в сравнении 5-9 1
В классе 2-4 1
Краткие ответы 2-5 1
Вопросительные слова 2-4 1
Ответы на вопросы к подлежащему 2-5 1
Общие и альтернативные вопросы 5-9 1
Специальные вопросы 5-9 1
Отрицательные предложения 5-9 1
Глагол must 5-9 1
Глагол have 5-9 1
Глагол can 5-9 1



Глагол be 5-9 1
Глагол beв отрицательных предложениях 3-9 1
Притяжательный падеж в существительных 3-5 1
Множественное число в существительных 3-5 1
Числительные 3-5 1
Глагол have в отрицательных предложениях 3-5 1
Указательные местоимения 3-5 1

Демонстрационный материал к 
темам

Англо-русский словарик в картинках 2-4 1
Грамматика и лексика английского языка 2-6 1
Числительные 2-6 1
Грамматика 5-11 1

План работы кабинета английского языка на 2024/2025 учебный год

№ п/п Мероприятия Сроки

Методическая работа

1. Накопление методических и контрольных материалов по английскому языку В течение года

2. Самообразование: изучение и апробация игровых приемов обучения в 
начальной школе

В течение года

3. Работа по использованию компьютерных программ в образовательном процессе В течение года

Внеурочная работа

1. Подготовка учащихся к участию в предметных олимпиадах по английскому 
языку

В течение года

2. Систематизация наглядности к урокам В течение года

3. Работа с отстающими детьми В течение года

Хозяйственная работа

1. Инвентаризация оборудования сентябрь

2. Подготовка кабинета к учебному году август
3. Паспортизация кабинета октябрь

Пояснительная записка к перспективному плану развития кабинета английского языка

О борудование кабинета английского языка долж но быть ориентировано не только на обеспечени е  
наглядности процесса обучения, но, преж де всего на интенсивное развитие творческих сп особн остей  

учащ ихся, на обработку общ еучебны х умений, что предполагает ориентацию  учащ ихся на овладение  

способам и деятельности, формирую щ ими познавательную, информационную  и коммуникативную  
компетенции.

Таким образом, перспективный план развития кабинета долж ен нацеливать преподавателя на 

комплексное использование материально-технических средств обучения, которое в свою  очередь, 

долж но нацеливать учащ ихся на переход от репродуктивных форм учебн ой деятельности к 

самостоятельным, поисково-исследовательским видам работы, формированию у них  

коммуникативной культуры и развития умения работать с различными типами информации и ее

источникам.



Перспективный план развития кабинета на 2021-2025 гг.

№ п/п Что планируется Сроки Отметка об 
исполнении

1. Разрабатывать и систематизировать дидактический печатный материал для 2-9 
классов

2020-2022 выполнено

2. Обновление мебели 2020-2021 выполнено
3. Обновление стендов 2021-2023 ведется

4. Использование компьютерных программ в образовательном процессе 2020-2025 используются

План пожаротушения в кабинете

№ Н А И М Е Н О В А Н И Е
Д Е Й С Т В И Я

П О Р Я Д О К  И
П О С Л Е Д О В А Т Е Л Ь Н О С Т Ь

Д Е И С Т В И Я

Д О Л Ж Н О С Т Ь , Ф А М И Л И Я  
И С П О Л Н И Т Е Л Я

1 Сообщение о пожаре Вызвать пожарную команду по телефону «2-81-33»или с 
посыльным, оповестить администрацию школы.
Отключить электроэнергию.
Привести в готовность первичные средства пожаротушения.

Преподаватель, 
Моссашвили Т.С.

2 Эвакуация учащихся из 
загоревшегося помещения

Успокоить учащихся и предотвратить панику.
Вывести учашцхся по коридору в соответствии с планом 
эвакуации на улицу или в помещение, где нет огня.

Преподаватель, 
Моссашвили Т.С.

З Проверка полноты эвакуации Проверить учащихся по внешности, по списку. Преподаватель, 
Моссашвили Т.С. 
Администрация

4 Размещение эвакуированных 
учащихся

Вне зависимости от времени года вывести учащихся из 
помещения школы на значительное расстояние от места 
пожара.

Сотрудники

5 Организация тушения пожара 
первичными средствами

Организовать оцепление горящего помещения.
Тушение пожара с помощью подручных средств. 
Выделение посыльных для встречи пожарной команды и 
указание кратчайших и удобных подходов к очагу пожара.

Сотрудники.

б Участие в тушении пожара по 
прибытии пожарной команды

Указать пожарным помещения, где могут находиться люди. Преподаватель,
администрация

Правила пользования кабинетом 

английского языка

1. С облю дение требований настоящ ей инструкции обязательно для преподавателей и 

учащ ихся, работаю щ их в кабинете.

2 . Д опуск  посторонних лиц в кабинет во время проведения уроков только с разреш ения  

преподавателя или администрации школы.

3 . Запрещ ается загромождать проходы  сумками.

4 . При получении травмы, а также при плохом  самочувствии учащ иеся должны  нем едленно  

сообщ ить об этом  преподавателю.

5. Запрещ ается выносить из кабинета и вносить в него лю бы е вещ ества и предметы  без 

разреш ения преподавателя.

6 . О бо всех неполадках в работе оборудования, водопровода, электроэнергии и т.д. 

необходи м о ставить в известность преподавателя. Самостоятельно устранять  

неисправность учащ имися запрещается.



7. Уборка рабочих мест по окончанию работы производится в соответствии с указанием  

преподавателя.
8. При возникновении в кабинете во время занятий аварийной ситуации (пожар, появление 

посторонних запахов и т.п.) не допускать паники и починяться только указаниям  

преподавателя.


