
МКОУ «ООШ с. Талон»

Утверждаю 

Директор школы /Москвина ТУ 

«30» 08. 2024г

ПАСПОРТ

учебного кабинета начальных классов

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА КАБИНЕТ: 

Гуенок Александра Ивановна, 

учитель начальных классов

2024 -  2025 гг.



Содержание

1. Характеристика кабинета.

2. О пись имущ ества кабинета.

3. План работы  кабинета на 2024/ 2025 учебны й год.

4. График занятости кабинета на 2024/2025 учебны й год.

5. Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинете начальных классов.

6. У чебно-м етоди ческое обеспечение кабинета

6.1. Учебная литература

6.2. М етодическая литература

6.3. Таблицы, плакаты, наглядные пособия

6.4. Детская литература

7. План кабинета



Раздел 1.Характеристика кабинета

Учебный кабинет начальных классов-  учебн ое помещ ение школы, оснащ енное 
наглядными пособиям и, учебны м оборудованием , мебелью  и техническими средствами 
обучения, в котором  проводится методическая, учебная и внеклассная работа с 
учащ имися начальных классов.

Цель паспортизации учебного кабинета:

проанализировать состояние кабинета, его готовн ость к обеспечению  требований 
стандартов образования, определить основны е направления работы  по приведению 
учебн ого  кабинета в соответствие требованиям учебн о-м етоди ческого  обеспечения 
образовательного процесса.

Ответственный за кабинет Г уенок А.И.

Ф. И. О. учителей, работающих в 
кабинете

Г уенок А.И.

Класс, ответственный за кабинет 2-4

Площадь кабинета в м2

Число посадочных мест 16 м ест

Раздел 2. Опись имущества кабинета.

Наименование К оличество

Классная доска меловая 1 шт.

Классная доска металлическая 1 шт

Стол учительский 2 шт.

Стул учительский 1 шт.

Ш кольная парта 8 шт.

Стулья 14 шт.

Ш каф для одеж ды  и сменной обуви 1 шт.

Ш кафы книжные 6 шт

Тум бы 2 шт

Рулонные ш торы  на окна 3 шт.

Ш ахматный стол 1 шт



Технические средства обучения

№ Наименование Марка Количество

1. К ом пью тер( ноутбук) Aguarius 1 шт
2. А удиоколонка GENIUS 2 шт
3. Принтер EPSON 1 шт
4. Интерактивная доска E D FLAT 1 шт

Раздел 3. План работы кабинета начальных классов 

на 2024-2025 учебный год

Цель:создание условий для совершенствования качества учебно-воспитательного 
процесса.

Задачи:
- совершенствование материально технической базы кабинета, внедрение ИКТ в учебный 

процесс.
- формирование базы контрольно - диагностических материалов, в том числе на 

электронных носителях
- создание электронного паспорта кабинета.

Наименование мероприятий Срок
исполнения

Ответственный

Мероприятия предметной недели Зав. кабинетом
Обновлять материал на стендах В течение года
Оформить уголок «Я  на уроке». Первое полугодие Зав. кабинетом
Оформить заявку на приобретение наглядных пособий 
по окружающему миру

Первое полугодие Зав. кабинетом

Приобретение экранно-звуковых, интерактивных 
пособий (в том числе на CD и DVD носителях)

В течение года по 
согласованию с 
администрацией

Зав. кабинетом

Пополнение базы контрольно- измерительных 
материалов

Сентябрь-май Зав. кабинетом

Техника безопасности
- проведение инструктажа по технике безопасности

Сентябрь, по мере 
необходимости.

Зав. кабинетом

Провести косметический ремонт кабинета Июнь Администрация школы
Периодически обновлять стенд «Уголок класса» 1 раз в четверть Зав. кабинетом

Раздел 4. Г рафик занятости кабинета на 2024-2025 учебный год

День недели Уроки Самоподготовка
Внеурочная

деятельность
Понедельник 8.30- 15.05

Вторник 8.30- 15.05
Среда 8.30- 15.05
Четверг 8.30- 15.05
Пятница 8.30- 15.05



1. Общие требования безопасности

1.1. К занятиям в кабинетах начальных классов допускаю тся учащ иеся с 1 класса, 
прош едш ие медицинский осм отр  и инструктаж по охране труда.

1.2. При про ведении занятий учащ иеся должны соблю дать правила поведения, 
расписание учебны х занятий, установленные режимы труда и отдыха,

1.3. При про ведении занятий возмож но воздействие на учащихся, следую щ их опасных и 
вредных факторов:

• нарушения осанки, искривления позвоночника, развитие близорукости при 
неправильном п одборе размеров ученической мебели;

• нарушения остроты  зрения при недостаточной освещ енности  в кабинете;

• поражение электрическим током  при неисправном электрооборудовании кабинета.

1.4. При проведении занятий соблю дать правила пожарной безопасности, знать запасные 
вы ходы  и план эвакуации.

1.5. При несчастном случае пострадавш ий или очевидец несчастного случая обязан 
немедленно сообщ и ть учителю (преподавателю), которы й сообщ ает об  этом  
администрации учреждения.

1.6. В процессе занятий учащ иеся должны соблю дать правила личной гигиены, содерж ать 
в чистоте свое рабочее место.

1.7. Учащ иеся, допустивш ие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 
привлекаются к ответственности, и со  всеми учащ имися проводится внеплановый 
инструктаж по охране труда.

2. Требования безопасности перед началом занятий

2.1. Включить полностью  освещ ение в кабинете, убедиться в исправной работе 
светильников.

2.2. У бедиться в исправности электрооборудования кабинета: светильники должны бы ть 
надежно подвеш ены к потолку и иметь светорассеиваю щ ую  арматуру; коммутационные 
коробки должны бы ть закрыты крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не 
должны иметь трещ ин и сколов, а также оголенных контактов.

2.3. У бедиться в правильной расстановке мебели в кабинете в соответствии  с санитарно­
эпидемиологическими правилами и нормативами: меж ду рядами столов -  не менее 60см; 
меж ду рядом столов и наружной продольной стеной  -  не менее 50 -  70см; меж ду рядом 
столов и внутренней продольной стеной (перегородкой) или шкафами, стоящ ими вдоль 
этой  стены, -  не менее 50см ; от последних столов д о  стены (перегородки), 
противополож ной классной доске, -  не менее 70см, от  задней стены, являющейся 
наружной, -  100см; от  первой парты д о  учебной  доски  -  не менее 240см ; наибольшая 
удаленность последнего места обучаю щ егося  от  учебной  доски  -  860см.

2.4. П роверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в окнах.

2.5. П ровести сквозное проветривание кабинета в зависим ости то  температуры наружного 
воздуха: при наружной температуре от  +10°С д о  +6°С  длительность проветривания 
кабинета в малые перемены 4 -  10 минут, в больш ие перемены и меж ду сменами 20 -  30 
минут; при наружной температуре от  +5°С д о  0°С длительность проветривания кабинета в 
малые перемены 3 -  7 минут, в больш ие перемены и между сменами 20 -  30 минут; при

Раздел 5. Инструкция по охране труда при проведении занятий

в кабинетах начальных классов



наружной температуре от  0°С д о  -5 °С  длительность проветривания кабинета в малые 
перемены 2 -  5 минут, в больш ие перемены и между сменами 15 -  20 минут; при 
наружной температуре от  -5 °С  д о  -1 0 °С  длительность проветривания кабинета в малые 
перемены 1 -  3 минуты, в больш ие перемены и между сменами 5 -  10 минут; при 
наружной температуре ниже -1 0 °С  длительность проветривания кабинета в малые 
перемены 1 -  1,5 минуты, в больш ие перемены и между сменами 3 -  5 минут.

2.6. У бедиться в том , что температура воздуха в кабинете находится в пределах 18-24° С.

3. Требования безопасности во время занятий

3.1. Рассаживание учащ ихся производить за рабочие столы, соответствую щ е их росту: 
мебель группы №  1 (оранжевая маркировка) -  р ост  100-115 см, мебель группы №  2 
(фиолетовая маркировка) -  р ост  115-130 см, мебель группы №  3 (желтая маркировка) -  
р ост  130-145 см, мебель группы №  4 (красная маркировка) -  р ост  145-160 см, мебель 
группы № 5(зеленая маркировка) -  р ост  160-175 см, мебель группы №  б (голубая 
маркировка) -  р ост  свыш е 175 см.

3.2. Учитывать здоровьесберегаю щ ие факторы при рассаживании учащ ихся: учащ имся с 
нарушением слуха рабочие места отводятся за первыми и вторыми столами на первом 
ряду; учащ имся с нарушением зрения отводятся места на ближние к классной доске 
парты; учащимся, часто болею щ их ОРЗ, ангинами, простудны ми заболеваниями, рабочие 
места отводятся дальше от  окон. Не менее двух раз в год учащ ихся, сидящ их в крайних 
первом и третьем рядах, меняю т местами с целью предупреждения нарушения осанки и 
искривления позвоночника.

3.3. С целью обеспечения надлежащей естественной  освещ енности  в кабинете не 
расставлять на подоконниках цветы.

3.4. В се  используемые в кабинете демонстрационны е электрические приборы  должны 
бы ть исправны и иметь заземление.

3.5. Стекла окон в кабинете и светильники должны очищ аться от  пыли и грязи не реже 
двух раз в год. Привлекать учащ ихся к этим  работам запрещается.

3.6. При проветривании фрамуги обязательно фиксировать в откры том положении 
ограничителями.

3.7. В о  избежание падения из окна, а также ранения стеклом, не вставать на подоконник.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащ ихся из здания, сообщ и ть о 
пожаре администрации учреждения и в ближайш ую пожарную часть и приступить к 
туш ению  очага возгорания с пом ощ ью  первичных средств пожаротушения.

4.2. При прорыве систем ы  отопления удалить учащ ихся из кабинета, перекрыть задвижки 
в тепловом  узле здания и вызвать слесаря-сантехника.

4.3. При получении травмы оказать первую пом ощ ь пострадавш ему, сообщ и ть об  этом  
администрации учреждения, при н еобходим ости  отправить пострадавш его в ближайшее 
лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании занятий

5.1. Выклю чить демонстрационны е электрические приборы.

5.2. П роветрить и провести  влажную уборку  кабинета.

5.3. Закрыть окна, фрамуги и выключить свет.



1. Общие требования безопасности

1.1. С облю дение данной инструкции обязательно для всех учащ ихся, занимающ ихся в 
кабинете.

1.2. Спокойно, не торопясь, соблю дая дисциплину и порядок, входить и вы ходить из 
кабинета.

1.3. Не загромождать проходы  сумками и портфелями.

1.4. Не включать электроосвещ ение и средства ТСО.

1.5. Не открывать ф орточки и фрамуги.

1.6. Не передвигать учебны е столы  и стулья.

1.7. Не трогать руками электрические розетки.

1.8. Травм оопасность в кабинете:

• при включении электроосвещ ения

• при включении приборов ТСО

• при переноске оборудования и т.п.

1.9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы  не отвлекаться и 
не травмировать своих товарищей.

1.10. Не садиться на трубы  и радиаторы водяного отопления.

2. Требования безопасности перед началом занятий

2.1. Не открывать клю чом дверь кабинета.

2.2. В ходить в кабинет спокойно, не торопясь.

2.3. П одготовить своё рабочее место, учебны е принадлежности.

2.4. Не менять рабочее м есто без разрешения учителя.

3. Требования безопасности во время занятий

3.1. Внимательно слуш ать объяснения и указания учителя.

3.2. С облю дать порядок и дисциплину во время урока.

3.3. Не включать самостоятельно приборы  ТСО.

3.4. Не переносить оборудование и ТС О  .

3.5. В сю  учебную  работу выполнять после указания учителя.

3.6. Поддерживать чистоту  и порядок на рабочем  месте.

3.7. При работе с острыми, реж ущ ими инструментами на уроках трудового  обучения 
соблю дать инструкции учителя по технике безопасности.

3.8. В о  время учебны х экскурсий соблю дать дисциплину и порядок.

3.9. Не отходить от  группы без разрешения учителя.

3.10. С облю дать инструкцию по правилам безопасности  при лабораторно - практических 
работах по природоведению  (Окруж ающ ий мир).

Инструкция по правилам безопасности для учащихся

в кабинетах начальных классов



4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по 
указанию учителя в организованном порядке, без паники.

4.2. В случае травматизма обратитесь к учителю  за помощ ью .

4.3. При плохом  самочувствии или внезапном заболевании сообщ ите учителю.

5. Требования безопасности по окончании занятий

5.1. Приведите своё рабочее м есто в порядок.

5.2. Не покидайте рабочее м есто без разрешения учителя.

5.3. О всех  недостатках, обнаруж енных во время занятий, сообщ ите учителю.

5.4. В ы ходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблю дая дисциплину.

Раздел 6.Учебно-методическое обеспечение кабинета 

1. Учебная литература.

Учебники

№
п\п

Название А втор И здательство Г од
издания

К ол-во
экземпляров

1 Русский язык 
2,4 класс.

Т.Г. Рамзаева М .:
П росвещ ение

2013,2024г.
г.

1

2 Математика.
2,4класс: 

Учебник. В 2 
ч.

М .И .М оро М .:
П росвещ ение

2023 г. 1

3 Литературное 
чтение (в 2-х 

частях)2,4 
класс.

Л.Ф.Климанова М .:
П росвещ ение

2023 г 1

4 Окружающ ий 
мир. 2,4 
класс.

А .А .П леш аков М .:
П росвещ ение

2023 г. 1

Тетради

№
п\п

Название А втор Издательство Г од
издания

К ол-во
экземпляров

1 Тетрадь для 
самостоятельных 

работ по 
русском у языку. 
4 класс. (2 части)

Т.Г. Рамзаева М .:
П росвещ ение

2023г. 1

2 Математика: 
Тетради для

М .И .М оро М .: 2023 г. 1



самостоятельной 
работы  № 1, № 2: 

2,4 классы

П росвещ ение

3 Литературное 
чтение. 1-4 

класс. Тетрадь 
для

самостоятельной
работы

М .В.Бойкина М .:
П росвещ ение

2023 г 1

4 Окружающ ий 
мир. 2,4 класс. 

Тетрадь для 
самостоятельной 
работы  (2 части)

А .А .П леш аков М .:
П росвещ ение

2023 г. 1

6.2 Методическая литература.

№
п\п

Название А втор

Математика.

1 С борник дополнительных заданий и упражнений 
по математике.

Э.В. Гордеев

2 М атематика и конструирование С. Волкова

3 М атематика: 2 кл.: м етодическое п особи е для 
учителя.

Чекин А. Л.

4 П оурочн ое планирование С.В.Савинова

5 Контрольные работы  по математике к учебнику 
М .И .М оро

В.Н.Рудницкая

6 У роки математики 1-4 классы О .А .А рхипова

7 Занимательные задачи по математике П .И .Сорокин

8 С борник упражнений и проверочны х работ по 
математике 1-4 классы

Н .Г.Уткина, А .М .П ыш кало

9 М атематические олимпиады младших 
школьников

В.Н .Русанов

10 Я  иду на урок  (Нестандартные задания) О .Д .Горш кова

11 Я  иду на урок  в начальную школу

Русский язык и чтение.

1 П оурочн ое планирование И  В. Иванова

2 Сочинения для 1-4 классов. Н. Куваш ова

3 Сочинение по картине. Л. Страхова

4 Правила русской  орфографии. С. Бархударов

5 Дидактические материалы по русском у языку 3 В.П.Канакина



класс

6 Как научить ребенка писать изложения. С. Есенина

7 Дидактический материал по русском у языку 3 
класс

Ш .В. Ж уржина

8 С борник диктантов 1 -4 классы А.Н .М атвеева

9 С борник диктантов 1 -4 классы В .Т .Голубь

10 Веселая грамматика В .В .Волина

11 С борник диктантов и изложений на 
экологическую  тематику (м етодическое п особи е)

И.Р.Галеева

12 350 правил и упражнений по русском у языку Е .А .Н еф едова

13 Правила и упражнения по русском у  языку Т.Л .Ф едорова

14 С борник диктантов и творческих работ Л.И.Тикунова

15 Ф ормирование орф ограф ической зоркости  у 
младших школьников

Н .Ф .Высоцкая

16 Самостоятельные и контрольные работы  по 
литературному чтению

О .В .У зорова

17 И гры по обучению  грамоте и чтению Н .Н .М аксимук

18 С борник упражнений 2 класс Т.В.Ш клярова

19 П оурочн ое планирование по литературе 1 и 2 
полугодия

И .В .Арнгольд,

Классные часы

1 Классные часы 2,4 классы Г.П .П опова

2 Классный час играючи (вы пуск 1 и 5) М .А .А ралова, В .А .Герасим ова

3 Я  -  гражданин России! Классные часы  по 
гражданскому и патриотическому воспитанию. 1­
4 классы

О.Е.Ж иренко

4 У чимся сочувствовать и сопереживать 
(коррекционно-развивающ ие занятия)

С.И.Семенака

Внеклассная работа.

1 Игры, викторины, конкурсы. О. Перекатьева

2 Внеклассные мероприятия 2,4 класс Л.Н.Яровая

3 Праздники для детей младш его ш кольного 
возраста

В.Б.Леонтьева

4 Занимательные материалы. И. Сухин

5 555 замечательных игр и игровы х сценариев для 
школьников

Н ет

6 Банкир, фермер иль п ортн ой ... К то же я буду 
такой?

Е.Л.Игумнова



7 Давай устроим  праздник! Г.В.Загребина

8 Секретные материалы ш колы № . С .В .Титов

9 135 уроков здоровья Л .А .О бухова

10 Трудовое воспитание младших школьников во 
внеклассной работе

А .Г .Глущ енко

11 Родительские собрания в начальной школе Г.Т.Дьячкова

12 Родительские собрания 1-4 классы Н.И.Дереклеева

13 Внеклассное чтение 3-4 классы И.В.Блинова

Окружающий мир.

1 П оурочн ое планирование Г.Т.Дьячкова

2 Г  ерб, гимн, флаг России, портрет президента 
России.

3 Ясная Поляна в годы  войны. Т. Архангельская

4 И  учеба, и игра: природоведение. Т. Тарабарина

5 Край наш Тульский. В.П еньков

6 Заповедными тропами М .И .Д авыдова

7 Комнатные растения в школе В.В.П асечник

Дополнительные материалы

1 Ш кольны е олимпиады Н.Г.Белицкая

2 Тесты  2,4 класс Л.М.Зеленина

3 Тесты  1-4 классы М .В.Вербицкая

4 М оделирование на уроках А .А .Ермолаева

5 К то я? Б еседы  с мудрецами (библиотечка 
журнала)

Н .Н .Светловская

6.3 Таблицы.

№
п\п

Название

Математика.

1 Таблица разрядов и классов.

2 У множ ение сум м ы  на число.

3 Деление на равные части.

4 Деление по содерж анию.

5 Н ахождение доли числа.

6 Увеличить в раз.

7 Уменьш ить в раз.



8 Деление числа на произведение.

9 Таблица умножения.

10 Н ахождение числа по доле.

11 Единицы времени.

12 М еры  масс.

13 Деление сум м ы  на число.

14 Периметр.

15 П орядок действий.

16 С остав числа.

17 М еры  длины.

18 М еры  площади.

19 С корость, время, расстояние.

20 Площадь фигуры.

21 Уравнение. Действия с нулем.

22 Задача на разностное сравнение. Задача на уменьш ение числа.

23 Задача. Задачи, обратные данной.

24 Таблица сложения.

25 Сравнение чисел.

26 Сравнение выражений. П ереместительное свой ство сложения.

27 У глы (прямые, непрямые). Отрезки, лучи.

28 Линии. Ломанные линии.

Русский язык и чтение.

1 Образцы каллиграфического написания букв и цифр.

2 О бучение грамоте «А збука  проф ессий».

3 Разбор предложения по членам предложения.

4 Неопределенная форма глагола.

5 Время глагола.

6 Запомни сн без т.

7 Изменение глагола по лицам.

8 ЧК, чн, нч, нщ, рщ, без ь.

9 Три склонения имен сущ ествительных.

10 О днородны е члены предложения.

11 Безударные окончания прилагательных.



12 Правила корня.

13 П редлоги пиши отдельно.

14 Приставки пиши слитно.

15 Разделительный ъ после приставки.

16 Суффиксы.

17 Ч исло имен сущ ествительных.

18 Разделительный ь.

19 Спряжение глаголов.

20 Спряжение глаголов настоящ его времени.

21 Склонение имен прилагательных во множ ественном  числе.

22 Третье склонение имени сущ ествительного.

23 Разбор предложения.

24 Н епроизносимы е согласные.

25 Ч исло имен прилагательных.

26 Части речи.

27 Окончание имен сущ ествительных.

28 Однокоренные слова.

Окружающий мир.

1 П ервобы тны е люди.

2 П роф ессия хлебороб.

3 Х озяйство человека.

4 Б огатство природы. П рирода и мы.

5 Растения и животные. Ж ивое и неживое.

6 Осязание, обоняние.

7 П ознаем мир.

8 П ознаем мир.

9 П ознаем мир.

10 Российская символика.

11 День знаний. 8 марта.

12 День России. День П обеды.

13 П ознаем мир.



7. План кабинета

ПЛАН КЛАССА №

Доска
___________▲__________

Интер. доска
меловая

ДОСКА
МЕТАЛЛИЧЕС

КАЯ

П А Р Т А П А Р Т А тум ба

П А Р Т А

П А Р Т А

■  ■ I


